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в том числе 

лекции практика 

1 
Общие сведения о программе 

 1С: Зарплата и Управление персоналом 
8 1 3 4 

1.1 

Виды конфигураций программ 1С – Учебная, базовая, проф. 

Основные объекты конфигурации: Справочники, Документы, 

Журналы, Отчеты. Режимы работы  
2 1 - 1 

1.2 
Создание новой информационной базы. Резервное копирование и 

восстановление ИБ 
2 - 1 1 

1.3 

Ввод сведений об организации.  Основные термины и понятия: 

типы организаций, виды систем налогообложения, условия 

работы 
4 - 2 2 

2 Производственный календарь. Графики работы 6 1 1 4 

2.1 

Автозаполнение, праздничные и выходные дни. Периодические и 

сменные графики. Учет ночных и вечерних часов, учет 

праздничных дней 
6 1 1 4 

3 Штатное расписание 4 1 1 2 

3.1 Подразделения, должности, анализ штатного расписания 4 1 1 2 

4 Работа с персоналом. Кадровый учет 20 3 9 8 

4.1 
Кадровое планирование, набор персонала, испытательный срок, 

обучение персонала, анкетирование, вакансии 
4 1 1 2 

4.2 
Ввод сведений о физических лицах, прием на работу, групповой 

прием на работу, заполнение карточки Т-2. Внутренние и внешние 

совместители. Договоры ГПХ. Заполнение табеля 
4 - 2 2 

4.3 
Кадровые перемещения, увольнения. Работа в праздничные и 

выходные дни. Совмещения 
6 1 3 2 

4.4 
График отпусков. Отпуск, учебный отпуск, отпуск без сохранения 

з/п, больничный лист, отсутствие по невыясненной причине, 

командировки 
6 1 3 2 

5 Основы расчета заработной платы. Оплата труда 16 2 6 8 

5.1 
Оплата по окладу, выслуга лет, дополнительные начисления, 

НДФЛ и страховые взносы 
8 1 3 4 

5.2 
Зарплатный проект, расчетные счета сотрудников. Оплата через 

кассу. Оплата через банк 
8 1 3 4 

6 Удержания 6 1 3 2 

6.1 Исполнительный лист, профсоюзные взносы 6 1 3 2 

7 Отчеты 6 1 3 2 

7.1 ПФР, НДФЛ, кадровые отчеты, отчеты для военкомата 6 1 3 2 

 Консультации 2 2 -- - 
 Итоговая аттестация 2 -- 2 2 

 ИТОГО: 72 12 28 32 
 


